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Pré-Requis 

 

eOffre est un outil fonctionnant sur le profil d’acheteur « AW Solutions » qui a pour 
objectif de faciliter la réponse électronique des entreprises aux appels d'offres et de 
faire gagner du temps aux acheteurs dans leurs analyses. 

Il permet la création de formulaires dynamiques construits à partir des éléments de la 
consultation qui remplacent le dossier de candidature et l’acte d’engagement. 

Pour accéder à ces fonctionnalités, vous devez utiliser AW Solutions comme profil 
d’acheteur. 

Coté Acheteur 
 

1ère étape - Sur Marco Rédaction 

Sur l’écran “Modes de transmission des candidatures et des offres”, Marco propose 
l’option « eOffre » que vous devez activer, puis enregistrer la page. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

Une fois cette option sélectionnée, le RC comportera une clause spécifique indiquant 
les informations suivantes : 

  

Pour accéder aux formulaires EOffre dans Marco, cliquez sur le bouton de l’écran de 
synthèse. 

 

 

 



  
 

 

Cliquez sur Générer les formulaires afin de créer une version électronique de l’acte 
d’engagement et du formulaire de candidature. 

 

Vous pouvez ensuite visualiser, modifier, dupliquer ou supprimer chaque formulaire. 

 

Un exemple de formulaire de candidature que le candidat devra compléter.

 



  
 

2ème Etape : Sur Marco Procédures 

 

Lorsque les formulaires sont générés, verrouillez la consultation sur l’écran 
« Lancement de la consultation »  

 

 

 

 

Choisissez le type d’export puis DEMATERIALISER. 

 

 

 

 



  
 

 

Il ne vous reste plus qu’à compléter et publier votre consultation sur le profil acheteur 
AWS. Les formulaires sont automatiquement intégrés. 

 

 

Coté Fournisseur  
Après publication de l’avis, AWS alerte les fournisseurs. 

Les consultations sont accessibles dans le bouton Consultations en cours de l’onglet 
RECHERCHER. 

 

 

 

 

 

Le candidat va pourvoir PREPARER SON OFFRE pour remplir directement les formulaires 
en ligne. 

 



  
 

L’entreprise complète sa réponse sur chaque formulaire, une progression de la saisie et 
des indicateurs confirment la validité des pièces avant le dépôt de l’eOffre. 

 
Il est également possible de reprendre la saisie ultérieurement. 

Lorsque la saisie est terminée, cliquez sur le bouton DEPOSER. 

 



  
 

 

 

Après la DLRO 
 

Téléchargement des plis sur AWS 

 

Après la date limite de remise des offres, vous pouvez Télécharger les plis depuis AW 
Solutions afin de récupérer sur votre poste un dossier.ZIP contenant les formulaires 
saisis par le(s) fournisseur(s). 

 

Sur Marco Procédures 

 

• Etape enregistrement des dépôts : 

Cliquez sur l’écran enregistrement des dépôts  

Le registre est automatiquement alimenté dans MARCO par les données de votre 
plateforme 



  
 

 

 

Le registre des dépôts et les pièces sont récupérés, vous pouvez traiter les étapes de la 
procédure. 

• Etape Ouverture des plis 

Cliquez sur l’écran OUVERTURE DES PLIS - Acheteur puis sur le bouton « Importer les 
données EOffre » : 

 

 

 

MARCO récupère automatiquement les informations concernant les éléments de 
candidature, le montant de l’offre y compris des variantes et PSE.  

Avec eOffre, Marco traite l’ouverture des plis en un seul clic. 

 



  
 

Edition du PV d’ouverture des plis  

Marco génère en un clic les PV et tableaux d’ouverture des plis pour préparer l'analyse 
des offres. 

 

• Etape Analyse des offres  

A venir: Avec eOffre vous générez automatiquement vos cadres de mémoire technique, 
ils sont complétés en ligne par l’entreprise, et les informations sont récupérées 
automatiquement (et de façon complètement anonymisée), pour faire intervenir MIA 
pour vous aider dans l’analyse des offres !  

 

Attribution et Notification 

 

1. Après analyse, le marché est attribué. Je valide l’écran Notification puis J'édite 
l’ATTRI 1 autocomplété, et je l'envoie pour signature. 



  
 

 

2. Signature du contrat 

L'Attri1, signé par le titulaire puis l'acheteur, devient le contrat. 

 

Le cas échéant, il convient d’envoyer au contrôle de légalité une copie du contrat et le 
formulaire EOffre “Candidature” édité au format PDF. 

3. Notification 

Je notifie le contrat au titulaire après retour du contrôle de légalité puis je clique sur le 
bouton CREER LE CONTRAT. 

 

 



  
 

Suivi d’exécution 

Je récupère les données du contrat dans le module SAM ou STF pour pouvoir suivre 
l’exécution durant toute la durée du contrat. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  
 

  

Pour résumer 

 

 

 



  
 

 

 


