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Pré-Requis

eOffre est un outil fonctionnant sur le profil d’acheteur « AW Solutions » qui a pour
objectif de faciliter la réponse électronique des entreprises aux appels d'offres et de
faire gagner du temps aux acheteurs dans leurs analyses.

Il permet la création de formulaires dynamiques construits a partir des éléments de la
consultation qui remplacent le dossier de candidature et 'acte d’engagement.

Pour accéder a ces fonctionnalités, vous devez utiliser AW Solutions comme profil
d’acheteur.

Coté Acheteur

1ére étape - Sur Marco Rédaction
Sur 'écran “Modes de transmission des candidatures et des offres”, Marco propose

Uoption « eOffre » que vous devez activer, puis enregistrer la page.

Consultation v F @A B2 E
Q « Modes de transmission des candidatures et des offres
v Saisie de la consultation 2025-TRV-00369

. . Aménagement d'un espace bien-étre
‘v Informations générales

Généralités

Gestion des lots
Choix des questions Profil d'acheteur soﬁ%us
v Conditions relatives au contrat o Utilisation du profil d'acheteur AW Solutions ®
Informations budgétaires

Délais d'exécution et reconduction

@ INFO Avec eOffre, le candidat compléte son acte d'engagement sur le profil d'acheteur AW Solutions, via un formulaire généré
automatiquement par Marco. Les données saisies sont ensuite récupérées lors de 'ouverture des plis dans Marco.
Renseignements financiers

v Conditions de participation o eofre § ® _

Délais d'exécution - Lots

LGN G O U U U U S N

Dossier de consultation v L L. .
Transmission par voie electronlque
Modes de transmission des cand... Q
- . . Fuseau horaire utilisé * @
Conditions particulieres de partici...
Présentation des candidatures (GMT+01:00) Paris, Bruxelles, Copenhague, Madrid w
Présentation des offres Formats de fichiers acceptés ©



Une fois cette option sélectionnée, le RC comportera une clause spécifique indiquant
les informations suivantes :

6 - Présentation des candidatures et des offres

Le pouvoir adjudicateur applique le principe "Dites-le nous une fois". Par conséquent, les
candidats ne sont pas tenus de fournir les documents et renseignements qui ont déja été
transmis dans le cadre d'une précédente consultation et qui demeurent valables.

Les offres des candidats seront entiérement rédigées en langue francaise et exprimées en EURO.
Si les offres des candidats sont rédigées dans une autre langue, elles doivent étre accompagnées
d'une traduction en francais, cette traduction doit concerner l'ensemble des documents remis
dans l'offre.

4

7

6.1 - Utilisation du mode de dépot eOffre
Le pouvoir adjudicateur rend obligatoire 'utilisation du mode de dépot eOffre dans le cadre de
la présente consultation.

Ce mode de dépdt permet aux candidats de répondre a des formulaires en ligne établis par le
pouvoir adjudicateur. Ces formulaires sont disponibles depuis l'espace fournisseur du profil
d'acheteur AW Solutions.

Les formulaires complétés et validés par les candidats sont ensuite automatiquement joints a
leur dépét final.

\ Les piéces a transmettre au format eOffre sont indiqués ci-dessous dans les tableaux des
documents a produire.
Les piéces déposées au format eOffre n’ont pas a étre fournies dans un autre format.

Cet outil a été mis en place pour simplifier le processus de réponse a la consultation et garantit
le respect des exigences spécifiques du pouvoir adjudicateur.

| /I\ Uutilisation du mode de dépét eOffre est obligatoire

Pour accéder aux formulaires EOffre dans Marco, cliquez sur le bouton de Uécran de
syntheése.

) 2025_CYS_0099 @ Procédures | § eoffre # Top3ceTP Responsable

@ Alexandre Vigné

Me laffecter

Formation (eOffre) &

Consultation v @® Lﬂ_

Citédys Métropale

Cahier des clauses administratives particuliéres

850 000,00 € HT estimé Reglement de la consultation

Acte dengagement

Confierle DCEa |AP2A

3lots |
| Déclaration de sous-traitance (DC4)

Cahier des clauses techniques particuliéres

Gérer les pieces de prix dans le module Devis




Cliquez sur Générer les formulaires afin de créer une version électronique de lacte

d’engagement et du formulaire de candidature.

Consultation v Générer les formulaires Exporter les données Exporter les DUMES
Formulaire Bibliothéques t Aménagement d'un espace bien-étre v Date de modification v t=
Entité
Aménagement d'un espace bien-étre
Nb questions Date de modification

Nom du formulaire Catégorie

Vous pouvez ensuite visualiser, modifier, dupliquer ou supprimer chaque formulaire.

Consultation N Générer les formulaires Exporter les données Exporter les DUMES
Formulaires  Bibliothéques 2025BMEQ Date de modification v 4=
Entité
2025BMEO
Nom du formulaire Catégorie Nb questions Date de modification
Candidature Candidature 9 09/07/2025 16:45 @B 7008
Acte dengagement 5 09/07/2025 16:45 @ /8 s 08

Acte dengagement

e ©

’

Un exemple de formulaire de candidature que le candidat devra compléter.

Caacten «me

SOLUTIONS Opteates tconomae Statton pvae

Candidature

1 - Opérateur économique




Lorsque les formulaires sont générés, verrouillez la consultation sur 'écran
«Lancement de la consultation »

eOffre : Félicitations

vous avez choisi

F avec

ﬁ eOffre

Choisissez le type d’export puis DEMATERIALISER.

onsultation v Yy == .
Sy - 2025BMEO
Nomenclature interne vé
Adresses e Verrouillage des caractéristiques de la consultation
Fhatigeachet v8 @ Lasaisie des caractéristiques de la on a été verrouillée par Amel Brunet le mercredi 09 juillet 2025 3 16:50
v Rensei pour la publicité¢ v &
. i e §v O
Lancement de la consultation
Gestion des étapes de la procédure Dématérialisation de la consultation
Echéancier Interface ®
Itervenas mternes Marcoweb-Démat AWS - MARCODEMO - REEL v
v Editions
Lettres et correspondance
v Gestion électronique de documents Type dexport * ©®
Vue du référentiel documentaire Envoi des éristi dela v
v Utilitaires

Gestion des alertes

Tragabilité

_ > AGYSOFT SAS - Filiale du Groupe Ach@t Solutions — Parc Euromédecine Il - 560 rue Louis Pasteur -
= 34790 Grabels - Tél. assistance technique : 0825 07 07 91



ILne vous reste plus qu’a compléter et publier votre consultation sur le profil acheteur
AWS. Les formulaires sont automatiquement intégrés.

Coté Fournisseur

Apres publication de l'avis, AWS alerte les fournisseurs.

Les consultations sont accessibles dans le bouton Consultations en cours de 'onglet
RECHERCHER.

= @ svenuewes sysTemEs

DECH - Nom RESPONSABLE
AWSOLUTIONS - RECHERCHE ANTICIPER ANALYSER e o <

Accueil > Consultations
Retrouvez lensembie des appels doffres en cours, identifiez et
prospectez une base de pius de 15 000 acheteurs publics.

Annuaire des acheteurs

Domaine Tous ’@ ou? ’Z
" Plus de critéres
m Renouvellement de Marco
REFERENCE ACHETEUR PUBLICATION  CLOTURE OCE QUESTION
MPI-1646062 Ville de Villeneuve-sur-Lez  12/05/2025 26/05/2026 & 17h00 B ] =

Le candidat va pourvoir PREPARER SON OFFRE pour remplir directement les formulaires
en ligne.

Rechercher un formulaire Q

Acte dengagement m 2 O

TERMINER PLUS TARD ETAPE SUIVANTE




Lentreprise complete sa réponse sur chaque formulaire, une progression de la saisie et
des indicateurs confirment la validité des piéces avant le dépbt de l’eOffre.

AW 0. O
C S @ Valider > x
SOLUTIONS Co-traitance Montant de [offre SPASER Variantes autorisées - ®
Citédys Métropole

Renouvellement de Marco 2025ToulouseMétrop

Acte d'engagement

Renouvellement de Marco

Co-traitance
Candidat individuel ou forme juridique du groupement. *

Candidat individuel ~

Répartition des paiements. *

A compte unique ~

ILest également possible de reprendre la saisie ultérieurement.

Lorsque la saisie est terminée, cliquez sur le bouton DEPOSER.

©




Apres la DLRO

Téléchargement des plis sur AWS

Apres la date limite de remise des offres, vous pouvez Télécharger les plis depuis AW
Solutions afin de récupérer sur votre poste un dossier.ZIP contenant les formulaires
saisis par le(s) fournisseur(s).

OPERATIONS AVIS RECTIFICATIF ATTRIBUTION RETRAIT DEPOT RESTREINT CORRESPONDAN

S-PA-1642982 30/06/25 Ville de Villeneuve-sur-Lez | Service : CP [ Catherine CHIRI-MARCH
987654 06/05/25 Etude de faisabilité : réflexions préalables a la création d'un centre d'ir

OPERATIONS SUIVANTES
A ce stade vous pouvez faire les actions suivantes :
En faire un modéle | -| Dépots papier

. Gérer les candidats

. Importer les plis sans JAVA _

. Importer les plis avec JAVA

. Saisie de vos décisions (Admission des candidatures, Sélection des offres)
. Références logiciel métier

. Déclaration de Sans-Suite ( avis expiré)

. Changer les référents

N O s W N e

OPERATIONS PASSEES
Historique |

CORRESPONDANCE

Sur Marco Procédures

e Etape enregistrement des dépots :
Cliquez sur l'écran enregistrement des dépots

Le registre est automatiquement alimenté dans MARCO par les données de votre
plateforme



Consultation v

> Saisie de la consultation
Lancement de la consultation
Gestion des étapes de la procédure
Echéancier
Intervenants internes
v Déroulement de la procédure
Avis d'appel public a la concurrence
Vv Retraits - Dépots
Enregistrement des retraits
Enregistrement des dépots
v Etapes de la procédure
Ouverture des plis - Acheteur
Examen des candidatures - Achet
Analyse des offres - Acheteur
Classement des offres - Acheteur

Décision sur les offres - Achetenr

<«

v

Enregistrement des dépots
2022-TVX-COMPLET
Travaux de réhabilitation de la créche

2 W

4

Importer le registre du profil d'acheteur Importer en GED les plis AWS

Dépéots - Candidatures et offres

Liste des dépdts @

N* ordre 1] Date de I'échange 1| Mode d'échange 1|
1 15/07/2022 16:00 Electronique
2 13/07/2022 17:00 Electronique
3 22/06/2022 16:00 Electronique
4 14/03/2023 11:16 Electronique

Tiers 11 Courriel T

+
Affage Construction contact@affage.fr VA
BENOIT Construction  benoit.construction@.. ¢ @ :
CLOISON DEM 2% :

Annuler
contact @urruge-rr

Affage Construction

Le registre des dépdts et les pieces sont récupérés, vous pouvez traiter les étapes de la

procédure.

e Etape Ouverture des plis

Cliquez sur 'écran OUVERTURE DES PLIS - Acheteur puis sur le bouton « Importer les

données EOffre » :

“onsultation v

> Saisie de la consultation
Lancement de la consultation
Gestion des étapes de la procédure
Echéancier
Intervenants internes
v Déroulement de la procédure
Avis d'appel public a la concurrence
v Retraits - Dépots
Enregistrement des retraits
Enregistrement des dépots
v Etapes de la procédure
‘ Ouverture des plis - Acheteur
Analyse des offres - Acheteur
Décision sur les offres - Acheteur

v Achévement de la procédure

«

[ J=)

Ouverture des plis - Acheteur
DEMOTMIMPORT
Renouvellement de Marco

Sélection par dépot

Liste des dépots ©

N* ordre Mode d'échange
v 1 Electronique
1 élément(s) 1

i@ﬂ@“

§ Importer les données eOffre _

Tiers

AWS Vi

[10~

MARCO récupeéere automatiquement les informations concernant les éléments de
candidature, le montant de U'offre y compris des variantes et PSE.

Avec eOffre, Marco traite 'ouverture des plis en un seul clic.




Edition du PV d’ouverture des plis

Marco génere en un clic les PV et tableaux d’ouverture des plis pour préparer l'analyse
des offres.

\
\ Achats Devis CFM RedachonDema( SAM STF Décisionnel Q Citédys Métropole v ‘, ." HH ° c

Consultation v 2 Qe
« Dépe(s) | Mom et adresse du candidat l Conterss des plis "‘".,"""""‘u,"] Mortant offre HT I
0 Alfage Corstruction ] - Déctaration s Thormes od %0 a00¢
54 rue Chartes audetaire Diciaration
> Saisie de la consultation v 3000 1] Ottt e o surance

Gestion des étapes de la procédure

4]
]
H
Lancement de la consultation H
P
b

Echéancier

Intervenants internes
> Déroulement de la procédure

Gestion des Avis

v Editions
v Listes ;
Pour e et n°02 - Soks durs - Estimation WY : 200 000,00 €
Liste des dépdts doffre 0 Aiiage Corstroction D DUt G prix loraaies o T Ermen|
54 rue Charles
Lettres et correspondance 20000 NIES
7 BT Construction 4 w0 me|
v Documents 78 rue CI Burton *
P
OQuverture des plis - Décision
- Tableau d'ouverture des plis - Annexe Décisit
Examen des candidatures - Décision
Tableau d'examen des candidatures - Annex 3 | CLOSON DEM Yo T %00 €|

e Etape Analyse des offres

A venir: Avec eOffre vous générez automatiquement vos cadres de mémoire technique,
ils sont complétés en ligne par Uentreprise, et les informations sont récupérées
automatiquement (et de fagon complétement anonymisée), pour faire intervenir MIA
pour vous aider dans l'analyse des offres !

Attribution et Notification

1. Apres analyse, le marché est attribué. J'édite UATTRI 1 autocomplété, et je
l'envoie pour signature.



Format du document

Format

Q POF

DOC MS Word (.doc)

MS Word 2007 (.docx)

OpenOffice Writer (.0dt)

o Editer un fichier par document

Télécharger

2. Signature du contrat

L'Attri1, signé par le titulaire puis l'acheteur, devient le contrat.

Le cas échéant, il convient d’envoyer au contrble de légalité une copie du contrat et le
formulaire EOffre “Candidature” édité au format PDF.

3. Notification

Je notifie le contrat au titulaire apres retour du contréle de légalité.

/)O\ Achats Devis CFM Rédaction [CEERY Démat SAM STF Décisionnel Q ciéoysméropole v M HOQ @
Consultation v 2BAQB E
« : .
9 Notification
> Saisie de la consultation ve 2025-EST-26

Lancement de la consultation germent dun cspane bie

Gestion des étapes de la procédure

Echéancier

Intervenants internes Notification
v Déroulement de la procédure

| @ INFO Le contrat 2025-EST-26 a été créé.

Avis d'appel public a la concurrence
> Retraits - Dépots v
> Etapes de la procédure Code du contrat ©
v Négociations / Dialogue
Gestion des phases
v Achévement de la procédure

2025-EST-26
Objet du contrat ©

Avis dintention de conclure Aménagement d'un espace bien-étre

Notification
Structuration des piéces du contrat Titulaire * © ﬂ

Je récupere les données du contrat dans le module SAM ou STF pour pouvoir suivre
Uexécution durant toute la durée du contrat.

_ AGYSOFT SAS - Filiale du Groupe Ach@t Solutions — Parc Euromédecine Il - 560 rue Louis Pasteur -
= 34790 Grabels - Tél. assistance technique : 0825 07 07 91




ﬁ)\ Achats Devis CFM Rédacﬁonnoémal SAM STF Décisionnel Q citéitys Métropole v " "
v

Consultation

‘ Rédaction pémat | | v sam | | v STF Responsable

Amel Brunet
Aménagement d'un espace bien-¢ 2025572 ®
Citédys Métropole Gestion des avis

R N GO G PR S \ Ouverture des pls - Acheteur

200 000,00 € HT estimeé

Analyse des offres - Acheteur

0 2 ‘ Classement des offres - Acheteur l

R ia
a‘?lrlarz d'o"ves ‘ Examen des candidatures - Acheteur l
‘ + + ‘ Décision sur les offres - Acheteur ‘

Gérer les piéces de prix dans le module Devis
s =1
c
>

o AGYSOFT SAS - Filiale du Groupe Ach@t Solutions — Parc Euromédecine Il — 560 rue Louis Pasteur -
£ "—_’ 34790 Grabels - Tél. assistance technique : 0825 07 07 91




Pour résumer

1. Création de la consultation
Je saisis les caractéristiques de ma consultation dans Marco.

2. Activation eOffre
J'active le mode eOffre via le switch dans I'écran “Modes de transmission”.

O O

En procédure ouverte, le switch est actif par défaut.

3. Clause eOffre
Une clause dédiée est ajoutée automatiquement au Réglement de la

®

Consultation.

@ 4, Verrouillage & Génération
Je verrouille la consultation, et je génére les formulaires “Candidature” et “Acte

d‘engagement”.

@ 5. Dematérialisation
Je dématérialise la consultation sur AW Solutions. Les formulaires eOffre sont en

ligne.

6. Mise en ligne
La consultation est publiée. Les candidats ont accés au DCE et aux formulaires
eOffre.

@ 7. Réponse du candidat
Le candidat remplit et valide les formulaires eOffre avant le dépdt.



9 8. Ouverture des plis
La DLRO est passée. Je peux télécharger les plis et récupérer les données eOffre
dans Marco (candidature + AE).

@ 9. Analyse des offres
Je génére en un clic les PV et tableaux d'ouverture des plis pour préparer
I'analyse des offres.

@ 10. Attribution
Apreés analyse, le marché est attribué. J'édite I'Attri1 autocomplété, et je I'envoie
pour signature.

e 11. Signature du contrat
L'Attri1, signé par le titulaire puis I'acheteur, devient le contrat.

@ 12. Controle de légalité
J'envoie au controle de légalité une copie du contrat et le formulaire eOffre
“Candidature” édité au format PDF.

@ 13. Notification
Je notifie le contrat au titulaire apres retour du contréle de Iégalité.

14. Suivi d'exécution
Je récupere les données du contrat dans le module de suivi.



